屏東縣立鹽埔國民中學學生請假銷假辦法

                         109年8月28日校務會議修訂通過
1.無論任何事由請假，均須家長與班級導師簽章證明。 

2.事假（含喪假）應於事前完成請假手續，不得於事後補請假；如為突發事件則不在此限，可於事後持家長證明書至生教組辦理補假手續。

3.除事假外，所有假別應於返校後兩週內(含假日)補辦完成請假手續，病假2日須檢附就診收據，驗畢後發還，病假3日以上者，須檢附合格醫師診斷證明，驗畢後發還。傳染性或流行性疾病等不可抗力因素則視情況另案處理。

4.學生因生理期不適，得請生理假，併入病假計算。

5.學生因懷孕引發之事(病)假、產假，或撫育三歲以下子女，得持醫生或相關證明文件辦理請假，並歸類為不可抗力因素另案處理。

6.在校期間若因事、病或特殊原因需外出，應至學務處填寫外出證明單（二聯式）由導師簽名後送至生教組核可，一聯交至生教組備查，一聯由學生自行保管，返校後須於期限內辦妥銷假手續，未依規定者視同不假離校。

7.准假權限：一日(含)以內由導師核准；二日至三日由生教組核准；　　　

　　　　　 四日至六日由學務主任核准；七日以上由校長核准。

8.請假期間，所缺課時數，併入學生日常生活表現評量。

9.學生未經請假擅自缺席者以曠課論。

10.因病請假得託他人辦理手續，但三日以上病假，須附具合格醫生

   或醫院證明。

11.因公缺席可請公假，但應先填寫公假單，並經各處室組長或主任

   證明。

12.請假期滿後，未能到校，須辦理續假手續，否則以曠課論。

13.在期中考試或畢業考試時，因患重(傷)病或遭逢意外事故，不能

   參加考試者，須事先請假，經核准並知會教務處後始得補考。否

   則以曠課論並不予補考。

14.本規定經校長核准後施行。
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